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La Secretaria de Economia y del Trabajo, como instancia promotora de inversion y crecimiento econdmico de la
Entidad, presenta el siguiente manual, como una herramienta facilitadora para todo aquel emprendedor que requiera
saber los procedimientos formales para la creacion de una empresa, asi como las instancias a las que debe acudir
para larealizacion de los tramites correspondientes.

Con la puesta en marcha de una empresa, ademas de generar el propio empleo vy la satisfaccion personal, también se
contribuye al desarrollo econdmico de la comunidad.

Algunos de los beneficios que tiene el emprendedor como persona juridica, son los siguientes:

Mayores posibilidades de posicionarte en el mercado.

Accesos a préstamosy créditos de diferentes instituciones financieras.

Credibilidad y confianza hacia tus clientes.

Puedes asociarte con otras empresas paralograr mayor competitividad.

Acceso a nuevos mercados y expansion en otros paises.

Puedes participar en licitaciones con el Estado.

En caso de deudasla empresaresponde solo con el patrimonio de la empresa.

El propietario o socios y trabajadores de la empresa acceden a beneficios sociales y seguro.
Puedes ampliar el capital social e incluir nuevos socios estratégicos.

Si piensas salir del negocio, puedes liquidar la sociedad y disolverla, o en su defecto venderla.
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El marco normativo constituye un elemento
primordial de la construccidn en los negocios,
y es el conjunto de leyes, normas vy
reglamentos que son aplicables a las
funciones o actividades que se planea llevar a
cabo y que deben ser identificados para que
las actividades se realicen de manera
armaonica, sinincurrir en riesgos de tipo legal.

Un negocio, para que exista como tal, realiza
cotidianamente actos de comercio,
entendiendo estos, no como la simple
compra-venta, sino como una gama infinita de
posibilidades, las cuales se encuentran
establecidas en el Codigo de Comercio.

Cualquier persona fisica que legalmente
pueda obligarse a contraer responsabilidades
y tener derechos puede con libertad
establecerse como empresario, es decir, crear
su negocio, cumpliendo adicionalmente con
las disposiciones legales correspondientes.

Es relevante que las empresas desarrollen en
sus planes de negocios la observacion del
marco normativo. Es decir, que con base enlas
actualizaciones que se hacen en las leyes,
adaptar los marcos normativos internos para
no incurrir en faltas.

Las leyes vy reglamentos que se deben de
considerar para la creacion de una empresa
son las siguientes:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley Federal del Trabajo.

Ley de Mejora Regulatoria para el Estado y Municipios.
Ley del Servicio de Administracion Tributaria.

Cddigo Fiscal de la Federacion, articulo 27
Reglamento del Cddigo Fiscal de la Federacion

Resoluciéon Misceldnea Fiscal,
reglas 2.4.5.,2.412., 2.413., 2.4.14., 2.4.15.

Ley General de Sociedades Mercantiles

Ley del IMSS.

Ley de la Propiedad Industrial.

Ley de Derechos del Estado de Chiapas.
Reglamento del Registro Publico de Comercio.

Reglamento para el uso del suelo comercial
y la prestacion de servicios establecidos en
el municipio de Tuxtla Gutierrez, Chiapas.




Elige tu régimen Haz tu cita con el SAT

e T Por medio de la pagina web:
Eri]rgfgsaai;zllca con actividad } www.sat.gob.mx } Tramita tu firma electrdnica

== Click aqui] Click aqui]

v

Tramita la figura juridica

Sociedad por Acciones q éQuieres proteger tus bienes?
Simplificadas glick aqui

v N

% N\, SECRETARIA MANUAL PARA
Q? DE ECONOMIA LA CONSTITUCION

MEOOUE  —oe- JRABAJO FORMAL DE UNA EMPRESA
TRANSFORMA ~ COPF(R0 DECHARS EN CHIAPAS

éTienes un local?

= o

Tramita tu permiso de uso Tramita tu aviso de
de suelo funcionamiento
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Ingresa a la siguiente liga }
Click aquij

Tramite
Alta patronal ante el IMSS

Click aqui

Tramite
Abre una cuenta bancaria

Tramite
Autorizacion de uso
de Denominacion de la Sociedad

Obtén la Firma Electrodnica
de la Sociedad click aqui

v

Tramite
Aviso de funcionamiento

v

<

<

Inscribe tu empresa
en el SAT click aqui

v

Inscribe tu empresa en el Registro
Publico de la Propiedad
y del Comercio




Alta de los socios en el SAT

Cada uno de los socios debe darse

Firma electrénica Autorizacion para uso
indivi de denominacidén o razén social
de alta en forma individual en el } El representante legal debe }

tramitar la firma electroénica Acudir a |]a COESMER
con la actividad econdmica: para este tramite
SOCIO O ACCIONISTA (Click aqui]

v

régimen: REGIMEN DE DIVIDENDOS

Aviso de Uso de Denominacién Social Acta Constitutiva
Acudir a la COESMER para este tramite Tramitar ante un notario publico

Click aqui

% N\, SECRETARIA MANUAL PARA
Q? DE ECONOMIA LA CONSTITUCION v

Y DEL TRABAJO
HUMANISMO QUE a FORMAL DE UNA EMPRESA

TRANSFORMA ~ COPERR DECHAPAS EN CHIAPAS

Tramite

Realizar la inscripcion
en el Registro Publico
de la propiedad

Registro ante el SAT
Una vez constituida la empresa,
se debe inscribir antes el SAT

éTienes un local?

v A

Click aqui

Tramita tu permiso K/"’fl‘;‘)ifjee

- . -
de uso de_ s_uc_elo funcionamiento ante } éTienes trabajadores?
ante municipio municipio

I.
. ‘s Alta ante el IMSS
4 istrg.tlflclac&%lEcéeMlérgpresas 4 Inscribir a los trabajadores
cuair afa para en el Instituto Mexicano

este tramite (JTELTD del Seguro Social (JHTELTD




La constitucion legal de una empresa es el primer paso para iniciar un negocio solido, transparente y
encaminado hacia el crecimiento. Si vas a iniciar este proceso es importante contar con toda la
informacion necesaria para evitar errores y, sobre todo, pérdidas de tiempo y dinero.

Antes de comenzar el proceso, debes tener definido si actuaras como una persona fisica o una
persona moral. Por lo que debes decidir si trabajaras por tu propia cuenta o asociado a otras
personas.

Para tomar esta decision debes tener muy claro que es lo que mejor para tu negocio.

% N\, SECRETARIA MANUAL PARA
Q? DE ECONOMIA LA CONSTITUCION

o gl N e TRABAJO FORMAL DE UNA EMPRESA
TRANSFORMA ~ COPE(R0 PECHIARS EN CHIAPAS

PERSONA SOCIOS NEGOCIO NACIONALIDAD CONTABILIDAD REGIMEN FISCAL

DEBE PRESENTARLA CUATROPOSIBLES:

: "ASALARIADO
FiSICA TUSOLO  TU NOMBRE VARIAS SOLO SI SUPERA LOS -PROFESIONISTA
4 MILLONES -ARRENDADOR
(NO EXIME DE PAGAR IMPUESTOS)
_EMPRESARIO
DEBE PRESENTAR DOS POSIBLES:
MORAL VARIOS RAZON SOCIAL UNA SOLA CONTABILIDAD AL SAT "REGIMEN GENERAL

SOCIOS MENSUALMENTE -FINES NO LUCRATIVOS




TRAMITES QUE DEBES CONSIDERAR
PARA LA CONSTITUCION DE TU EMPRESA



Confirma que cuentas con tu RFC y tu CURP actualizado, en caso Comitan de Dominguez.
contrario, pide una cita en las oficinas del Servicio de
Administracion Tributaria (SAT).

32, sur poniente #2 Barrio San José

Col. Centro, C.P. 30000
Requisitos que debes presentar:

Acta de nacimiento del representante legal. _ N
Horarios de atencidon

Identificacion oficial. Puede ser la credencial de elector, pasaporte

vigente, cédula profesional o cartilla del servicio militar Lunes a jueves: 8:30 -16:00 horas

Viernes: 8:30 -15:00 horas

2, S\ SECRETARIA MANUAL PARA Comprobante de domicilio fiscal
<’Q@9\> DE ECONOMIA LA CONSTITUCION

e e MDELIRADALIO FORMAL DE UNA EMPRESA Poder notarial para actos de administracion.
TRANSFORMA EN CHIAPAS

San Cristobal de Las Casas

Direccion de Oficinas _ _
Diagonal Hermanos Paniagua #50,

Tuxtla Gutiérre
uxtia Guti z Barrio San Ramon, C.P. 29240

22. oriente norte #227, piso 1
Palacio Federal

Horario de atencion

loni P.2 :
Colonia Centro, C 9000 Lunes a viernes: 8:30 -15:00 horas

Tapachula de Cérdova y Orddiiez
Central poniente sur #17

HAZ TU CITA CON EL SAT
Col. Centro, C.P. 30700 satcitas.com.mx

Télefono:800 463 67 28 LINEA DE ATENCION PARA TODA LA REPUBLICA
556 272 27 28




La e. firma es el conjunto de datos y caracteres que te identifica al
realizar tramites y servicios por internet en el SAT, asi como en otras
dependencias, entidades federativas, municipios y la iniciativa
privada.

Tramita tu e.firma

Tu e. firma es Unica, es un archivo seguro vy cifrado, que tiene la validez

Este tramite lo tienes que realizar en las oficinas del SAT.

Requisitos que debes presentar:

% N\ SECRETARIA MANUAL PARA
Q? DE ECONOMIA LA CONSTITUCION

N ' 4 YoeLTRABAL B DA EMPRESA Original o copia certificada de unaidentificacion oficial vigente.

TRANSFORI EN CHIAPAS

Copiasimple de la CURP.

Si te inscribiste en el RFC con CURP a través del Portal del SAT, o
mediante el "Esquema de Inscripcion al Registro Federal de
contribuyentes a través de Fedatario Publico o Medios Remotos”,
deberas presentar el original de tu comprobante de domicilio fiscal.

En el caso de asalariados, se podra aceptar la credencial para votar
expedida por el Instituto Nacional Electoral, para acreditar tu
domicilio (siemprey cuando en ésta se senale el mismo).

Unidad de memoria extraible (USB).

Correo electronico.
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Para consultar las caracteristicas de los diferentes tipos de sociedades
haz click en los siguientes enlaces:

SOCIEDAD EN COMANDITA SIMPLE

SOCIEDAD EN COMANDITA POR ACCIONES

SOCIEDAD DE RESPONSABILIDAD LIMITADA

SOCIEDAD ANONIMA

SOCIEDAD COOPERATIVA

SOCIEDAD EN NOMBRE COLECTIVO

SOCIEDAD POR ACCIONES SIMPLIFICADA

Constitucion de una empresa en 24 horas

Se puede constituir una empresa en 24 horas bajo el
régimen de Sociedad por Acciones Simplificadas (SAS),
sin necesidad de crear una escritura publica. Pero solo
pueden hacerlo negocios nuevos y coningresos maximos
por hasta 5 millones de pesos al afo.

Sociedades por Acciones Simplificadas (SAS)

Las SAS buscan dar solucion en lo posible a la
problematica existente en nuestro pais en lo referido a
costos (notariales, derechos, etc.), tiempos (la duracion
del tramite), y también lo que implica tomar una decision
importante como lo es conseguir un socio para constituir
legalmente una sociedad mercantil. La creacién en un dia
y en forma gratuita de este tipo de sociedades, se
implementd también con el fin de incentivar la creacion
de micro y pequefas empresas, dentro de un ambiente
de emprendimiento cada vez mas presente en el pais. Es
un nuevo régimen juridico que posibilita a que una o mas
personas fisicas constituyan una empresa por medio de
medios electronicos con todos los efectos legales.
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Caracteristicas
La responsabilidad de los accionistas se encuentra limitada hasta el monto de sus aportaciones.
No se debera apartar utilidades para fondo de reserva.

Deberan ser calificadas como micro y pequena empresa, por lo cual se tomaran como referencia
sus ingresos anuales (5 millones de pesos).

No se encuentran sujetas al requisito de escritura publica o cualquier otra formalidad.
Las modificaciones de los estatutos seran realizadas a través de fedatario publico.
Podran transformarse en otro régimen en cualquier momento que lo deseen.

Las controversias que existan entre los accionistas, en principio, deberan ser resueltas por
medio de mecanismos alternativos como mediacidén o conciliacion.

Las utilidades seran distribuidas en proporcion a las aportaciones.

Se establecen obligaciones de transparencia que seran cumplidas en el Sistema Electronico de
Publicaciones Empresariales.

Restricciones
Solo pueden ser constituidas por personas fisicas.

Los accionistas no podran ser en simultaneo, accionistas de otras sociedades mercantiles, si su
participacion en las sociedades mercantiles paralelas les permite tener el control de la sociedad
o de su administracion.

Sus ingresos totales anuales no podran superar los 5 millones de pesos.

Requisitos
Existencia de uno o mas accionistas.

El o los accionistas deberan externar su consentimiento para constituir una Sociedad por
Acciones Simplificadas.

Por lo menos uno de los accionistas debera contar con la autorizacion para el uso de la
denominacion.

Para realizar este tramite




La Denominacion Social o Razdén Social es el nombre Para constituir una sociedad es necesario contar con la Constancia de

gue va a identificar a una empresa, el cual tendra ante Autorizacion de la Denominacidn Social que extiende la Secretaria de
la administracion publica, y va a permitir diferenciar a la Economia Federal. Este servicio es gratuito y el lapso para la
empresa de las otras sociedades mercantiles. obtencidn de la respuesta es de 5 dias habiles.

Requisitos que debes presentar: Direccion de oficinas

E.firma del representante legal y/o administrador Unico. Tuxtla Gutiérrez

Tres nombres de propuestas para la sociedad. Boulevard Andres Serra Rojas #1090

o o o ) Edificio anexo de la Torre Chiapas. Nivel 1.
Definir el régimen juridico de la sociedad.
Col. Paso Limdn, C.P. 29045
Tel: 961 691 47 22 EXT. 68281

( MANUAL PARA :
&Q@?\\> DE ECONOMIA LA CONSTITUCION Copia del INE. Tuxtla Gutiérrez, Chiapas.

Copia del acta de nacimiento.

Y DEL TRABAJO FORMAL DE UNA EMPRESA .
TRANSFORMA EN CHIAPAS COpIa de la CURP. Tapachula de Cérdova y Ordoéiiez

HUMANISMO OUE

Copia de cédula de identificacion fiscal. Blvd. Diaz Ordaz # 11 Planta Baja
Col. Cedros de Erika, C.P. 30779

Tel: 962 625 44 96

Procedimiento para obtenerla

El representante legal y/o administrador Unico de la Horario de atencidon
sociedad mercantil, deberd presentarse a las oficinas Comitan de Dominguez Lunes a viernes: 9:00 - 14:00 horas.
de la Comisidn Estatal de Mejora Regulatoria Benito Juarez # 22 - Calle central poniente

(COESMER) con la e.firma. Col. Centro, C.P. 30000

Presentar las tres propuestas de nombre para la Tel. 963 632 0082

solicitud de la denominacion social. Palenque

Se realiza la gestion del tramite a través del Médulo Avenida Reforma #25 (entre Independencia y Abastos)

Unico de Autorizacién (MUA). Col. centro C.P. 29960

En un término de cinco dias habiles, se avisa si fue Tel. 916 345 1618

autorizada o rechazada.

Si se autoriza, la secretaria de Economia Federal envia
una clave unica del documento que se le entrega al
ciudadano.
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El acta constitutiva es un documento de caracter
obligatorio para la constitucion legal de una
empresay su validez ante la ley. En ella se especifica
cdmo estd conformada la empresa y sus
caracteristicas basicas. Una vez que hayas creado el
documento, se debe protocolizar ante un notario
publico que le conferira caracter legal.

Para redactarla es necesario que detalles el eje
fundamental bajo el que se constituira la empresa.
Lo mas recomendable es desarrollar un plan de
negocios y definir los servicios que se ofrecera.
También tendras que especificarlarazdény el objeto
social, el tiempo de duracion de la sociedad y el
domicilio social, asi como el capital con el que se
conformara la sociedad, si existe fondo de reserva,
cdmo se afrontaran las pérdidas, |la distribucion de
utilidades y las pautas de disolucidén en caso de que
sea necesario liquidar la sociedad.

Es importante que consideras el gasto del notario
dentro de tu presupuesto. Los costos notariales
para la creacion de actas constitutivas pueden
oscilar entre los 14 mil y 16 mil pesos.

Lo mas recomendable es que compares los
honorarios de mas de un notario y elijas aquel que
se ajuste a tus necesidades y presupuesto. De esta
manera podras cumplir con los tramites legales sin
exceder tu capital.

REQUISITOS
Actividades en las que se enfocara tu empresa y sus alcances;
o lo que es lo mismo, el objeto social.

Datos generales, identificacion, CURP, RFC, domicilio,
nacionalidad de los socios, asi como de los representantes
legales de la empresa.

Aportacion de los socios.
Tipo de Sociedad Mercantil que representard a tu empresa.

La aprobacion de razén o denominacion social (nombre de la
empresa).

Domicilio de la sociedad.

Duracion de la sociedad y bajo qué casos podria ser disuelta;
asi como las reglas para liquidar la sociedad.

Datos de las personas que formaran el consejo de
administracion (presidente, secretario, tesorero, vocal o
vocales y suplentes de cada cargo) y/o quién desempeiara el




Este tramite permite al representante legal, notificar el En la Comision de Mejora Regulatoria (COESMER).
uso de la denominacidén o razdn social autorizada,
reservando al interesado su uso exclusivo.

Requisitos
* Formato Aviso de Uso de Denominacion o Razdn Social,
El aviso de uso de Denominacion Social se realiza adicionando correo y nimero de teléfono.
cuando se haya finalizado el tramite de inscripcion del
Acta Constitutiva al Registro Publico de Comercio,
notificando que si se utilizd la denominacion social

e Denominacidén Social autorizada.

« Copia del acta constitutiva inscrita en el Registro Publico
(en caso de no ser notariada).

autorizada.
<//Q?\\> secReTARiA rﬁzgﬁ;m%o" Puedes hacer el tramite en linea o a través de la o _ _ ,
HUMANgMoouz ¥ DEL TRABAJO S Comision de Mejora Regulatoria. EI'tr_amlte es gratuito y e! tiempo de respu_esta es gle 3 dias
TRANSFORMA GO9SR DE CiAras EN CHIAPAS habiles, en el cual se expide una Constancia de Aviso de
uso de denominacion social, que sera enviada al correo
En linea electronico del representante legal.

Ingresa al portal "Tu Empresa” del Médulo Unico de
Acceso de Economia Federal con la e.firma, clave
privada (key).

Posteriormente ingresa a la opcion "aviso de uso”
donde se completa con los datos requeridos.

Se firma el aviso de uso con e.firma y se genera la
constancia de uso en PDF de forma impresa y/o
digital.
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Debes obtener la cédula fiscal que contiene el RFC de la empresa, la cual sera imprescindible
para generar facturas, recibos de ndminay para cumplir con todas las obligaciones legales.

Cuando el acta constitutiva esté legalizada, se procede a inscribirla ante el SAT, aqui se
obtendra el numero de Registro Federal del Contribuyente y el de la cédula fiscal. Sera el
representante legal de la empresa quien deberd realizar ante el SAT el tramite
correspondiente alainscripcion del negocio.

El tramite paralainscripcion de tu empresa ante el SAT es de forma gratuita.

Cuando se presenta:

Dentro del mes siguiente al dia en que se tenga la obligacion de presentar las declaraciones
periddicas, de pago o informativas propias, por cuenta de terceros o cuando exista la
obligacidon de expedir comprobantes fiscales por las actividades que se realicen.

Para inscribir tu empresa deberas solicitar una cita y realizar los siguientes pasos:

Ingresa al portal del SAT

Selecciona la pestana "Empresas”, posteriormente el apartado "Tramites del RFC", seguido
de Inscripcion al RFC, y por ultimo, la opcidon "Prelnscribe tu empresaen el RFC".

Llenalos datos solicitados en el formulario y confirma la informacion.

Imprime el acuse de preinscripcion al Registro Federal de Contribuyentes.
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DE MANERA PRESENCIAL:
1. Acudir conladocumentacion del tramite ala oficina del SAT de tu localidad.
CURP o actade nacimiento del representante legal.
Identificacion oficial. Puede ser la credencial de elector, pasaporte vigente, cédula
profesional o cartilla del servicio militar.
Comprobante de domicilio fiscal.
Acta constitutiva de la empresa.
2. Entregala documentacion al personal que atendera tu tramite.

3. Recibiras la solicitud y acuse uUnico de inscripcion en el Registro Federal de
Contribuyentes, o acuse de presentacion inconclusa de solicitud de inscripcion o aviso de
actualizacion en el RFC, que contiene el motivo por el cual no se concluyo su tramite.

Al finalizar el tramite se obtendra la siguiente documentacion.
Solicitud de inscripcion al Registro Federal de Contribuyentes.

Acuse Unico de inscripcion al Registro Federal de Contribuyentes que contiene cédula de
identificacion fiscal y codigo de barras bidimensional (QR).

Acuse de preinscripcion en el Registro Federal de Contribuyentes, en el caso de que el
tramite seinicie en el Portal del SAT.

Acuse de presentacion inconclusa de solicitud de inscripcion o aviso de actualizacion al
Registro Federal de Contribuyentes, que contiene el motivo por el cual no se concluyo el
tramite.

Forma Oficial RX “Formato de avisos de liquidacion, fusion, escision y cancelacion al
Registro Federal de Contribuyentes”, sellado como acuse de recibo, en los casos en que
corresponda.

Una vez que hayas registrado tu
empresa exitosamente y cuentes con tu
Registro Federal de Contribuyente
(RFC) asegurate de también tramitar tu
Firma electrénica (FIEL) de forma que
puedas, posteriormente, generar un
Certificado de Sello Digital (CDS). Una
vez que cuentes con estos documentos
podras darte de alta ante un Proveedor
Autorizado de Certificacion (PAC) para
generar tus facturas electréonicas y
cumplir en tiempo y forma con tus
deberes fiscales.
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Delegacién Bochil
Prolongacion de la Avenida Central Pte. #12, Col. Potrero el
Trapiche.

Delegacién Catazaja
Av. Tuxtla Gutiérrez, S/N (Antiguo Palacio Municipal) Col.

Centro.

Delegacién Cintalapa

El tramite suele realizarlo un notario ante la Direccion de la Registro Publico de 3 Av. Sur Esquina 6a Calle Ote S/N Barrio Santa Cecilia.
la Propiedad y del Comercio, para inscribir a la empresa y los bienes inmuebles

gue la conforman, asi como sus fines y metas comerciales.
Requisitos que deben presentar:

Acta Constitutiva.

RFC

Poder notarial

DIRECCION DE OFICINAS:

Delegacién Tuxtla Gutiérrez
52 norte poniente # 1320
Col. El Magueyito,

Delegacion Comitan de Dominguez
3a norte oriente, esquina 2a Av. oriente norte #33
Barrio El Calvario.

Delegacién San Cristébal de las Casas

Unidad Admva. Interior 10, Prolongacion Insurgentes S/N Barrio los Pinos.

Delegacién Tapachula de Cérdoba y Orddiez
Unidad Administrativa. Calle Central Col. Centro.

Delegacion Villaflores
Av. central 42. poniente S/N, esquina Unidad De Servicios Publicos
Col. Centro.

Delegacion Chiapa de Corzo
Calle Tomas Cuesta #355.

Delegacién Acapetahua
Direccion: 2a Avenida Sur #4, Col. Centro.

Delegacién Copainala
2° Calle Ote. Sur #42.

Delegacién Huixtla
3% Av. Abasolo Sur #302 Barrio San José.

Delegacién Motozintla
1°. Av Nte #120 Esquina 2°. Calle Pte.

Delegacién Ocosingo
42 Av. Nte. Pte. s/n Carretera San Cristdobal de Las Casas.

Delegacién Pichucalco
Callejon Puerto Escondido Sur # Col El Aserradero en
Pichucalco.

Delegacién Salto de Agua
Calle Zaragoza #5 Col Centro.

Delegacién Tonala
Calle 30 de Julio y Av. Zaragoza.

Delegacién Venustiano Carranza
22 Pte Nte S/N Barrio el Arco Col Centro, Planta Alta.

Delegacién Yajalén
Av. Central Pte S/N Edif. Unidad Administrativa, ler Piso.

Horario de atencion: Monto de derechos:
De lunes a viernes: 8:00 - 14:30 horas. $2,438.00

Resolucion obtenida:
Boleta de inscripcion.

Plazo para resolver el tramite:
10 dias habiles.
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El registro de marca es como el acta de
nacimiento, con ella demuestras que bajo la ley
eres tu quien ha creado la marca y tienes la
proteccion y poder de uso de la misma.

En tu estrategia comercial, el nombre de tu
negocio o producto va a jugar un papel muy
importante, por lo que es muy conveniente
protegerlo, para asi evitar que la competencia u
otras personas, te lo pueda quitar. Ademas, el
nombre de marca es un elemento de
diferenciacion, captacion de atencidn de los
clientes y generacion de fidelidad por parte de
estos.

Para hacer este procedimiento tendras que
gestionar una solicitud nacional para el registro
de marca ante el Instituto Mexicano de la
Propiedad Industrial (IMPI), que una vez que la
obtengas, te otorga el derecho de usarla en
forma exclusiva en la Republica Mexicana.

Para la solicitud de registro de marca deberas

acudir a la Comision Estatal de Mejora regulatoria

(COESMER).

REQUISITOS QUE DEBEN PRESENTAR EN LA
VENTANILLA UNICA DE GESTION EMPRESARIAL:

Formato IMPI-O0-001, formato generado por Instituto
Mexicano de Propiedad Industrial, que llevara las firmas
autografas de los interesados. (Descarga el formato aqui )

Formato “linea de captura de pagos de servicios o ficha de
depodsitos”. Este formato se te proporcionara al momento de
realizar el tramite.

Presentar tres etiquetas de la marca a registrar en blanco y
negro, o a color, en medida no mayor a 10x10 y no menor de
4x4.

Copia del INE, RFC y CURP de cada solicitante (marca en
copropiedad).

Logotipo digital (archivo .gif).

Acta constitutiva, RFC, copia del INE del representante legal
(persona moral).
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PASOS A SEGUIR:

Acude con el asesor de la Ventanilla Unica de Gestidon Empresarial en las oficinas de la
COESMER, para realizar las gestiones correspondientes e iniciar el tramite. Puedes

Considera el tipo de marca a registrar: Nominativa (nombre), innominada (logo) o mixta
(nombreylogo).

Una vez que decidas el tipo de marca que protegeras y la clase de productos, deberas
presentar la documentacionindicada en el apartado de requisitos.

Posteriormente se realizara una busqueda fonética del nombre, y busqueda figurativa
dellogo para determinar si esta libre para usarse y registrarse ante el IMPI.

Cuando se determine que el nombre y logo estan disponibles para su registro de marca,
se emitird una orden de pago de servicios IMPl y un formato de solicitud de proteccion
de signos distintivos.

Se te entregara acuse de recibido del formato de solicitud de proteccion de signos
distintivos con el sello de recibido original de la Ventanilla de la Secretaria de Economia
Federal (la cual esta facultada por el IMPI para realizar la recepcion del tramite).

La COESMER proporciona acuse del formato
solicitud de proteccion de signos distintivos|
impi-001, y el IMPI expide el titulo de la Marca
cuya vigencia es por 10 anos. Con las reformas
actuales, el interesado que haya efectuado su
tramite a partir del dia 10 de agosto del 2018,
tendra la obligacion de reportar al IMPI que esta
usando la marca, al 3er. ano de haberla
obtenido, en caso contrario perdera la
titularidad.

El costo del servicio ante la COESMER es
gratuito y el pago ante el IMPI, es de $3, 126,4
(vigente para el ejercicio 2021, sujeto a cambios
sin previo aviso). Tienes que considerar que e
tiempo que el IMPI se tarda para otorgar /la
resolucion del titulo de marca, es de 6 meses.
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Este tramite tienes que realizarlo si has contratado a uno o varios trabajadores. Es gratuito
y hay dos alternativas: gestionar la pre-alta patronal inicial a través de Internet
(www.imss.gob.mx) o acudir directamente a la Subdelegacidn del Instituto Mexicano del
Seguro Social (IMSS), que corresponda al domicilio fiscal de tu empresa.

La ventaja de hacer la pre alta en linea, es que un primer registro de tus datos agilizara el
tramite posterior en ventanilla. Ademas obtendras una cita para la presentacion de tus
documentos, lo que te evitara tener que esperar turno enla Subdelegacion.

Puedes consultar la lista de documentos necesarios en la pagina de Internet del IMSS, en el
siguiente enlace:

Haz click en la pestana “conoce al IMSS”
Haz click en servicios y tramites
Elige elicono de “patrones”

Sefala “registro de empresa”, el cual te desplegara los requisitos y podras realizar tu pre-
alta

Concluye el tramite en la Subdelegacion del IMSS

En la Subdelegacion verificaran tus documentos, los cotejaran con los datos que
ingresaste enla pre-alta para terminar el proceso de tu tramite.

Al darte de alta como patron ante el IMSS, tu empresa quedara automaticamente
registrada ante el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores
(INFONAVIT).
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Cuando eres persona fisica o moral, y requieres el permiso para utilizar un predio
con un determinado uso de suelo, ya sea habitacional, de servicios, comercial o
industrial, deberas acudir a los Ayuntamientos Municipales del Estado para realizar
esta gestion y se te pueda extender la constancia de factibilidad de uso de suelo
correspondiente.

Los requerimientos para los tramites de uso de suelo y de la licencia de
funcionamiento, estan sujetos al lineamiento de operacion de cada municipio.

FACTIBILIDAD DEUSO DE SUELO

Es el documento que expide la Secretaria de Desarrollo Urbano cuando el
establecimiento mercantil sea compatible con el uso de suelo para la zona donde
se ubique.

Deberas considerar los siguientes requisitos:
Llenar formato.
Boleta predial (actualizada).

Copia de la escritura y/o contrato de arrendamiento o documento que acredite la
posesion del inmueble.

Identificacidon del propietario (0s) y/o arrendatario.

Croquis de localizacion.




LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

Es el documento por el cual se autoriza a una persona fisica o moral para
desarrollar actividades comerciales, lo debes de obtener antes de realizar
actividades, y si tienes mas de un establecimiento, tendrds que solicitar una
licencia para cadauno.

Deberas considerar los siguientes requisitos:

Llenar formato.

RFC.

Validacion del Programa Interno de Proteccion Civil vigente. Deberas tomar en cuenta los requisitos basicos:

, ANUAL PARA Copia de la factibilidad de uso de suelo vigente (si es primera vez que se va obtener * Copia de la identificacion oficial.
<// \\> T OMIA LA CONSTITUCION I ia de funci ient Copia actualizada del pago del impuesto predial.
X5 DE ECONOMIA | icencia de funcionamiento).
HUMANISMO QUE s FORMAL DE UNA EMPRESA _ _ _ _ _ _ _ _ Copia que acredite la propiedad del inmueble
Copia de Licencia de Funcionamiento anterior (si se va actualizar). o contrato de arrendamiento.

TRANSFORMA EN CHIAPAS

Para los ciudadanos que arrendan un inmueble (presentar el contrato de Formato Unico de apertura de empresas.
arrendamiento vigente si se trata de una actualizacion).

SISTEMA DE APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS (SARE)

A través de este Sistema, que tiene como propdsito agilizar los tramites para el
establecimiento e inicio de las operaciones de las empresas, puedes realizar
ambos tramites. Actualmente hay 14 municipios en el Estado que cuentan con la

San Cristobal de Las Casas, Comitan, Cintalapa, Villaflores, Suchiate, Pichucalco,
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La constancia de estratificacion de empresas, te permitira saber a qué estrato
pertenece tu negocio, es decir, si es micro, pequeia o mediana empresa.

Esta constancia te servira para cumplir con uno de los requisitos para ser
considerado proveedor de Gobierno del Estado.

Requisitos que deberas presentar:

Escrito libre de solicitud, en hoja membretada de la empresa (incluye teléfono y
correo electronico).

Constancia de Situacion Fiscal Actualizada.
Identificacion oficial del propietario o del representante legal.
Comprobante de domicilia fiscal.

Copiade Cedula de movimientos al IMSS reciente, con nombre de los trabajadores.

Procedimiento a seguir:

Acudir con el asesor de la Ventanilla Unica de Gestidon Empresarial mas cercana a su
domiCi”O, ConSUIta Ia pégina: http://www.coesmer.chiapas.gob.mx/

Presentalos documentos correspondientes.

El tramite del servicio es gratuito y el plazo de respuesta es de 3 dias habiles.
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En caso de tener un local comercial o una empresa mas grande, debes de considerar
gue vas a necesitar una plataforma de facturacion electronica. Lo mas recomendable es
iniciar con un sistema de administracion empresarial que te permita manejar
inventarios, elaborar cotizaciones, acceder a los estados de cuentas por cobrar, o dar
seguimiento alos costos en tiempo real.

El Sistema de Administracion Empresarial (SAE), es el sistema mas comun en las
empresas, el cual te permite controlar el ciclo de las operaciones de compra-venta de
tu empresa, como: clientes, proveedores, cuentas por pagar, cuentas por cobrar,
inventarios, facturacion, vendedores, comprasy ventas.

Para conocer las caracteristicas del SAE, ademas puedes solicitar una cotizacion.




Lic. Luis Pedrero Gonzalez

Secretario de Economia y del Trabajo

(961) 691 47 32 Ext. 66011
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(961) 69 1 47 32 Ext. 66162

Correo: arturo.rosales@seyt.gob.mx
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